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Module de recherche vous permettant
de retrouver une commande par

CONSUEL

Nota : les termes « AC » utilisés dans ce document signifient « Formulaire(s) d’attestation de conformité »
Le symbole

, ouvre un calendrier.

MON PORTEFEUILLE : Page principale. . .
Ouvrir le calendrier de gauche pour

Cette page permet de visualiser rapidement I'historique des commandes d’AC. indiquer une date de début puis celui de

droite pour indiquer une date de fin.
Stock de formulaires d’attestation de conformité achetés par votre société et non répartis
U sur cett aupres de vos agences. Terminer par I'appui sur ﬂ afin de faire
appu su. cette Dans notre exemple ci-dessous, la société possede en stock : 43 AC , 90 AC Verte, 89 AC un filtrage
touche affiche toutes Bleue, 89 AC Violette.
vos AC. Vous pouvez
naviguer dans les pages Date de fin de validité des AC de la
A . . Mes Services > Mon portefeuil N
a 'aide de 'outil de o reEE v commande. Ces derniéres sont valables
navigation de page. 43 | 90 89 un an apres l'achat.
- Nota : par défaut lors d’envoi d’AC, les
Mon portefeuille ; B
plus anciennes sont automatiquement
1 Stock des agences ) o
Lien vers les pages £ Créer une agence bTWtes % passces entre e utilisées.
« Stock agence » et 1 Guide Mon portefeuille =
« Créer un agence ». Mes madéles d'AC Jaunes Date  « Commandées Envoyées Disponibles Utilisable avant Taxes . . .
8 Gérer mes chantiers TVA appllcable a I’AC suivant la
04/12/2018 100 S0 10 05/12/2019 TVA Métrope . . .
Envoyer mon dossier pour vi e localisation d’un chantier.
Chantiers-envoyés 04/12/2018 100 0 100 05/12/2019 Il existe 3 TVA possibles :
Date de la commande Corriger des attestations (1) — r— -TVA MétrOpOIG
’ : : i 04/12/2018 100 1 99 05/12/2019 TVA Métropole , .
d’AC Gerer mes attestations vise ) 7 - TVA Dom : Réunion, Guadeloupe,
04/12/2018 1 99 TVA Métropole Martinique
’ ———— .
Nombre d’AC - _ - TVA Non Applicable : Mayotte, Guyane,
1 0 13/12/2019 TVA Métropole

commandées St Barthelemy, St Martin

Attention : il n’est pas possible d’affecter

une AC ayant une TVA inférieure par

Nombre d’AC liées 3 cette rapport a la localisation d’un chantier

commande et envoyées au Outil de navigation de page et page concerné (Exemple : chantier a Paris avec
Nombre d’AC disponibles de

CONSUEL pour visa p une AC avec TVA Dom).

la commande
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CONSUEL

Nota : les termes « AC » utilisés dans ce document signifient « Formulaire(s) d’attestation de conformité »
MON PORTEFEUILLE : Stock des agences.

Cette page permet de visualiser et répartir les achats d’AC réalisés par le siege de votre société a des agences.

Stock de formulaires d’attestation de conformité achetés par votre société et
non répartis auprés de vos agences.

Dans notre exemple ci-dessous, la société possede en stock : 25 AC ,0
AC Verte, 4 AC Bleue, 2 AC Violette.

L’appui sur cette
touche affiche
toutes vos agences.
Vous pouvez
naviguer dans les
pages a I'aide de
I’outil de navigation

[ 5 PO ™ . Permet de
~ supprimer un agence

Maon portefeuille

Module de 4 Stock des agences =
recherche d'agence. D % : Permet de modifier

(Ponctuation a @ Guide Mon portefeuille . Afficher 5/ 10/ 25/ 50 les attributions d’une
agence (nombre d’AC lui

Mes modéles d'AC Jaunes

respecter Agence Commandyes
. . Gérer mes chantiers . étant affectée,
obligatoirement) : . Sikge ERER ;
) Envoyer mon dossier pour visa coordonnees, etc...)
uls appuyer sur : 5 : o
p ppuy Chantiers envoyés laitou dijon est | 1 || 0 H o ” 0 ] ’ ﬂ
Corriger des attestations (1) 7
Gérer mes attestations visées AL TD
“I -y i - '
’ g S g
Nom de I"agence Nombre d’AC attribuées et non utilisées par Bouton permettant de « VALIDER » toutes les

I"agence concernée ainsi que la possibilité
d’affecter des AC a cette agence.

actions effectuées a I’écran
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CONSUEL

Nota : les termes « AC » utilisés dans ce document signifient « Formulaire(s) d’attestation de conformité »

MON PORTEFEUILLE : Créer une agence.

Cette page permet de créer une agence liée au siége de la société pour lui attribuer des AC.

Mon portefeuilla

3 Steck des agences

O Créer una agence

O Gunde Man portefewmiie

Maes modéles dAC Jaunes
Gérer mes chantiers

Envoyer mon dossier pour visa
Chanthers envoyés

Corriger des attestations (1)

Gérer mes attestations visées

Stock de formulaires d’attestation de conformité achetés par votre société et non
répartis aupres de vos agences.

Dans notre exemple ci-dessous, la société possede en stock : 25 AC ,0AC
Verte, 4 AC Bleue, 2 AC Violette.

une aqence 25 o I 4
Mombre d'attestations ~ ACJaunes o
AC Vertes |n
AC Bleues |d f
AC Vielartes |l'.l —_
Agence NS !
Coordonnees postales Adresse*

complétes de 'agence

Commumng®

Pays*®
Tééphone fixe

|

|

[
Code postal * | |

|

|

|
Téléphane mobile |

Bouton permettant d’

« ANNULER » la création de
I’agence en cours et renvoi a la
page « Stock des agences ».

Télécopie

E-miail |

*Champs obligatoires E
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Nombre d’AC que
I’on souhaite
attribuer a la nouvelle
agence

Informations relatives
al’agence que I'on
souhaite créer.

Bouton permettant de « VALIDER » la création de I'agence.

Attention, tous les champs avec un astérisque * doivent étre

Lorsqu’un élément nécessaire a la validation est manquant, un
message d’erreur apparait.

complétés. Il faut au minimum attribuer une AC a cette agence.




