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Notice « Documentation Complète » SC244-14 Octobre 2020 

Nota : les termes « AC » utilisés dans ce document signifient « Formulaire(s) d’attestation de conformité »  

MON PORTEFEUILLE : Page principale. 

Cette page permet de visualiser rapidement l’historique des commandes d’AC. 

 

 

 

 

 

 

                                                 

      

                               

 

 

                                             

                                       

 

 

 

Stock de formulaires d’attestation de conformité achetés par votre société et non répartis 

auprès de vos agences.  

Dans notre exemple ci-dessous, la société possède en stock : 43 AC Jaune, 90 AC Verte, 89 AC 

Bleue, 89 AC Violette. 

Module de recherche vous permettant 

de retrouver une commande par 

rapport à sa date. 

Le symbole  , ouvre un calendrier. 

Ouvrir le calendrier de gauche pour 

indiquer une date de début puis celui de 

droite pour indiquer une date de fin. 

Terminer par l’appui sur  afin de faire 

un filtrage 
L’appui sur cette 

touche affiche toutes 

vos AC. Vous pouvez 

naviguer dans les pages 

à l’aide de l’outil de 

navigation de page. 

Lien vers les pages 

« Stock agence » et 

« Créer un agence ». 

Date de la commande 

d’AC 

Nombre d’AC 

commandées 

Nombre d’AC liées à cette 

commande et envoyées au 

CONSUEL pour visa 
Nombre d’AC disponibles de 

la commande 

Date de fin de validité des AC de la 

commande. Ces dernières sont valables 

un an après l’achat. 

Nota : par défaut lors d’envoi d’AC, les 

plus anciennes sont automatiquement 

utilisées. 

Outil de navigation de page et page 

TVA applicable à l’AC suivant la 

localisation d’un chantier.  

Il existe 3 TVA possibles : 

 - TVA Métropole 

 - TVA Dom : Réunion, Guadeloupe, 

Martinique 

 - TVA Non Applicable : Mayotte, Guyane, 

St Barthelemy, St Martin 

Attention : il n’est pas possible d’affecter 

une AC ayant une TVA inférieure par 

rapport à la localisation d’un chantier 

concerné (Exemple : chantier à Paris avec 

une AC avec TVA Dom).                              



 

 

Notice « Documentation Complète » SC244-14 Octobre 2020 

Nota : les termes « AC » utilisés dans ce document signifient « Formulaire(s) d’attestation de conformité »  

MON PORTEFEUILLE : Stock des agences. 

Cette page permet de visualiser et répartir les achats d’AC réalisés par le siège de votre société à des agences. 

 

 

 

 

 

 

                                    

 

          
 

 

 

 

 

                                                 

      

                        

  

 

Stock de formulaires d’attestation de conformité achetés par votre société et 

non répartis auprès de vos agences.  

Dans notre exemple ci-dessous, la société possède en stock : 25 AC Jaune, 0 

AC Verte, 4 AC Bleue, 2 AC Violette. 

 

L’appui sur cette 

touche affiche 

toutes vos agences. 

Vous pouvez 

naviguer dans les 

pages à l’aide de 

l’outil de navigation 

Module de 

recherche d’agence. 

(Ponctuation à 

respecter 

obligatoirement) 

puis appuyer sur  

Nom de l’agence Nombre d’AC attribuées et non utilisées par 

l’agence concernée ainsi que la possibilité 

d’affecter des AC à cette agence. 

 : Permet de 

supprimer un agence 

 : Permet de modifier 

les attributions d’une 

agence (nombre d’AC lui 

étant affectée, 

coordonnées, etc…) 

Bouton permettant de « VALIDER » toutes les 

actions effectuées à l’écran 
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Nota : les termes « AC » utilisés dans ce document signifient « Formulaire(s) d’attestation de conformité »  

MON PORTEFEUILLE : Créer une agence. 

Cette page permet de créer une agence liée au siège de la société pour lui attribuer des AC. 

 

 

 

 

                                        

 

 

          

 

                                       

 

  

 

Stock de formulaires d’attestation de conformité achetés par votre société et non 

répartis auprès de vos agences.  

Dans notre exemple ci-dessous, la société possède en stock : 25 AC Jaune, 0 AC 

Verte, 4 AC Bleue, 2 AC Violette. 

Nombre d’AC que 

l’on souhaite 

attribuer à la nouvelle 

agence 

Informations relatives 

à l’agence que l’on 

souhaite créer. 

Bouton permettant d’ 

« ANNULER » la création de 

l’agence en cours et renvoi à la 

page « Stock des agences ». 

Bouton permettant de « VALIDER » la création de l’agence. 

Attention, tous les champs avec un astérisque * doivent être 

complétés. Il faut au minimum attribuer une AC à cette agence. 

Lorsqu’un élément nécessaire à la validation est manquant, un 

message d’erreur apparaît. 


